
Административно – хозяйственная деятельность в 2024 – 2025 учебном году 

(раздел 3.4. АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ И КОНТРОЛЬ годового плана МКДОУ д/с «Огонёк», 

утвержденного приказом руководителя от 02 сентября 2024 года № 77/11) 

 

№ 

п/п 
Мероприятия 

1 Сформировать предложения в бюджет города Слободского на 2025- 2026 годы 

2  Разработать  мероприятия по оптимизации использования бюджетных средств 

3 Реализовать субвенции (бумага, заправка оргтехники, компьютер) 

4 Просить учредителя о дополнительных средствах для  выполнения санитарных норм и требований пожарной безопасности, 

антитеррористической защищенности в целях создания безопасных условий пребывания людей в здании и на территории ДОО 

5 Составить муниципальные контракты на коммунальные услуги для ДОО. Анализировать ежемесячно потребление энергоресурсов. 

6 Заключить договоры с обслуживающими организациями, в т.ч. по поставке продуктов питания 

7 Заключить муниципальный контракт для проведения производственного контроля 

8 Обследовать здание, объекты ДОО и составить дефектную ведомость. Составить проектно-сметную документацию на замену 

пожарной сигнализации, и систему видеонаблюдения. 

9 Провести ревизию и ремонт запорной арматуры водопроводной системы, заменить неисправные смесители и краны 

10 Провести испытание качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения на соответствие требованиям 

п.6.4. ГОСТ Р 53292- 2009 

11 Провести опрессовку  и промывку системы отопления. 

12 Провести инвентаризацию муниципального имущества 

13 Провести технический осмотр огнетушителей 

14 Проверить соответствие размеров мебели в групповых ячейках данным антропометрии и ее расстановку 

15 Маркировать мебель, посуду, мягкий и твердый инвентарь, инструменты, оборудование 

16 Организовать питьевой режим 

17 Приобрести дезинфицирующие и обеззараживающие средства в целях профилактики рисков заболевания ОРВИ, грипп, COVID- 19 

18 Организовать выдачу работникам пищеблока дополнительных средств защиты и санитарной одежды 

19 Косить своевременно траву на прогулочных  и спортивном участке 

20 Организовать обрезку ветвей деревьев на территории  ДОО 

21 Оформить цветники и клумбы 

22 Провести декоративный ремонт в групповых помещениях, на пищеблоке 

23 Заменить песок в песочницах.  

24 Подготовка детского сада к приемке к новому учебному году 

25 Организовать мероприятия по приборке прилегающей территории ДОО 

 


